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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 1031, DE 01 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados pela
Secretaria Municipal de Fiscalizagdo e Arrecadacdo
Tributaria do Municipio, quando da execugdo de
atividades de fiscalizag@o e arrecadag@o dos tributos
municipais.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE APERIBE, no uso de suas
atribui¢des legais,

CONSIDERANDO as determinagdes e recomendagdes, constantes do
processo TCE-RJ n° 237.119-7/2018 e n® 224.532-7/2020, quando da
Inspegdo Ordinaria realizada no periodo de 27.08.2018 a 06/09/2018,
bem como Auditoria de Monitoramento, respectivamente;
CONSIDERANDO que a administracdo tributaria compete, em
especial, proceder aos lancamentos dos tributos e a fiscalizagdo dos
contribuintes, executando as tarefas de verificagdo da ocorréncia do
fato gerador da obrigacdo correspondente, determinagdo da matéria
tributavel, calculo do montante do tributo devido, identificagdo do
sujeito passivo e, sendo o caso, proposicdo de aplicacdo da penalidade
cabivel (art. 142 do CTN).

CONSIDERANDO as disposigdes estatuidas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, em especial o § 1° do art. 1° ¢/c art. 174 da
Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO que constituem requisitos essenciais da
responsabilidade na gestdo fiscal a instituicdo, previsdo ¢ efetiva
arrecadagdo de todos os tributos da competéncia constitucional do
ente da Federacgdo, no caso o Municipio, nos termos do art. 11 da LRF.
CONSIDERANDO a necessidade de intensificacdo das acles de
fiscalizagdo com vistas @ manutengdo dos cadastros dos contribuintes
atualizados e confiaveis;

CONSIDERANDO a necessidade de evitar o risco de decadéncia ou
prescri¢@o dos tributos municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de melhorar o planejamento das
acdes fiscais, com vistas a implantagdo de uma justiga fiscal;
CONSIDERANDO a necessidade de dotar instrumento facilitador que
oriente os Agentes Fiscais, detentores do poder de policia do
Municipio, sobre a forma e o meio de atuar no exercicio da
fiscalizacdo, a partir da uniformizagdo dos procedimentos fiscais, com
o intuito de se obter maior eficiéncia na aplicacdo das legislacdes
pertinentes, bem como na pratica de campo, com o estabelecimento de
rotinas operacionais que contribuam para ampliar a eficacia da
atuacdo fiscal, e a transparéncia nas agdes de fiscalizagao;

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos a serem
adotados pela Secretaria Municipal de Arrecadagdo e Fiscalizagdo
Tributaria e seus orgdos de apoio, no ambito municipal em prol da
benéfica aplicagdo das legislagdes pertinentes, como

fim de assegurar o interesse publico, quando da fiscalizagdo e da
arrecadagdo dos tributos municipais no Municipio de Aperibé.

DECRETA:

Art. 1°- Este Decreto regulamenta os procedimentos a serem adotados
pela Secretaria Municipal de Fiscalizagdo e Arrecadacdo Tributaria e
seus Orgdos de apoio, quando da atuacdo dos Fiscais de Posturas, de
Obras ¢ de Tributos, com fundamento no poder de policia do
Municipio, exercida sobre os contribuintes responsaveis pelo
recolhimento dos tributos municipais, em observancia ao zoneamento
urbano e as demais normas municipais vigentes.

Art. 2°. Para a implementag@o deste Decreto deverdo ser observados a
legislagdo municipal, em especial:

1 - As diretrizes do Plano de Diretrizes Urbanas e Rurais do Municipio
de Aperibé, aprovado através da Lei n® 482, de 04 de abril de 2011 e
alteragdes;
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II - As diretrizes do Cddigo de Posturas do Municipio de Aperibé,
conforme Lei n° 461, de 05 de julho de 2010 e alteragdes;

IIT - As diretrizes do Cédigo Municipal de Meio Ambiente conforme
Lein® 502, de 06 de outubro de 2011;

IV — O Cddigo Tributario Municipal, aprovado através da Lei
complementar n° 001, de 29 de dezembro de 2009 e suas altera¢des;

V — Cddigo de Obras, conforme Lei Municipal n® 473/2010 e suas
alteragdes;

VI — Cédigo de Vigilancia Sanitaria, conforme Lei Municipal n°® 418,
de 02 de junho de 2009;

V — Planta de Valores Genéricos do Municipio de Aperibé;

Art. 3° - As agdes a serem desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Fiscalizagdo e Arrecadagdo Tributaria, juntamente com setores de
compdem a Secretaria, com relagdo aos Tributos Municipais serdo a
seguinte:

I-1PTU:

a) 30 (trinta) dias apo6s o término da data final, determinada para
pagamento do imposto, devera ser emitido relatério dos contribuintes
que ndo efetuaram o pagamento, devendo conter neste relatério os
valores langados, valores pagos e valores a pagar;

b) Emitir carta de cobrancga, de preferéncia, com a guia de pagamento
do IPTU para ser entregue aos contribuintes que nao efetuaram o
pagamento do imposto.

¢) Emitir relatério pormenorizado a respeito do impacto financeiro
nesta cobranga, ou seja, quantidade de cartas entregues, quantidade de
contribuintes que compareceram ao setor, quantidade de contribuintes
que efetuaram o pagamento, quantidade de contribuintes que
parcelaram o imposto e os valores que foram pagos em virtude desta
agdo;

§ 1° - implantar o sistema de controle de parcelamento, com emissao
de relatorio mensal, contendo o niimero de parcelamentos efetuados,
valores totais parcelados, valores totais pagos e valores ndo pagos;

§ 2° - emissdo imediata de carta de cobranga aos contribuintes em
débito com o parcelamento, com o envio da guia de pagamento da
respectiva parcela;

§ 3° — O prazo para o inicio da execu¢@o destas agdes sera de até 30
(trinta) dias, contados a partir do inicio da agdo prevista nas letras “a”,
“b” e “c”, devendo ser permanente, a serem executadas pela Diretoria-
Geral de Fiscalizagdo e Arrecadagdo Tributdria, juntamente com os
Diretores e chefes de segdo.

A — Com relag@o as transferéncias de titularidade:

a) Efetuar, quando da solicita¢@o de transferéncia, vistoria no imével,
para atualizagdo de cadastro, ou seja, verificar se a area do imovel esta
compativel com o cadastro do municipio, com o contrato de compra ¢
venda e a escritura apresentada;

b) Quando for encontrada qualquer alteragdo dos dados cadastrais, em
especial aumento de 4rea construida devera o fiscal efetuar a
notificagdo ao proprietario para que o mesmo apresente o projeto de
legalizagdo da area.

Paragrafo tnico - Estas a¢des serdo de carater permanente.

II — Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza — ISSQN — Pessoa
Fisica

a) Relatorio mensal dos contribuintes, pessoa fisica, que estdo em
débito com o ISSQN até o exercicio de 2023 e assim sucessivamente;
b) Emitir carta de cobranga, de preferéncia, com a guia de pagamento
do ISSQN — pessoa fisica - para serem entregues aos contribuintes que
ndo efetuaram o pagamento do imposto.

¢) Emitir relatério pormenorizado a respeito do impacto financeiro
nesta cobranga, ou seja, quantidade de cartas entregues, quantidade de
contribuintes que compareceram ao setor, quantidade de contribuintes
que efetuaram o pagamento, quantidade de contribuintes que
parcelaram o imposto ¢ os valores que foram pagos em virtude desta
acao;

Paragrafo tnico — Estas agdes serdo de carater permanente e serdo
executadas pela Diretoria-Geral de Fiscalizagdo e Arrecadagdo
Tributaria, juntamente com a Chefia do ISS.

III - Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza — ISSQN — Pessoa
Juridica:

a) Relatorio mensal dos contribuintes, pessoa juridica, que estdo em
débito com o ISSQN até o exercicio de 2023 e assim sucessivamente;
b) Emitir carta de cobranga, de preferéncia, com a guia de pagamento
do ISSQN — pessoa juridica - para serem entregues aos contribuintes
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que ndo efetuaram o pagamento do imposto.

c) Emitir relatorio pormenorizado a respeito do impacto financeiro
nesta cobranga, ou seja, quantidade de cartas entregues, quantidade de
contribuintes que compareceram ao setor, quantidade de contribuintes
que efetuaram o pagamento, quantidade de contribuintes que
parcelaram o imposto e os valores que foram pagos em virtude desta
acao.

d) Verificar no portal da Receita Federal a relacdo das empresas
cadastradas no Simples Nacional, verificando a situagdo fiscal das
mesmas;

e) Efetuar a fiscaliza¢@o nos 50 (cinquenta) maiores contribuintes do
ISSQON — pessoa juridica, verificando as possiveis oscilagdes no
faturamento, solicitando, quando for o

caso, nota fiscal de entrada de mercadorias, despesas com
funcionarios, aluguel, agua, luz, internet, sistemas, etc., a fim de
apurar a regularidade do recolhimento dos impostos;

§ 1° - As agoes estabelecidas nas letras de “a”, “b” e “c” deste artigo
deverdo ter carater rotineiro.

§ 2° - As agles estabelecidas na letra “e” deste artigo deverdo ser
realizadas no prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da
assinatura deste Decreto, podendo ser prorrogado por igual periodo.
IV — Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza — ISSQN —
Construcdo Civil

a) Notificar os proprietarios das obras em constru¢gdo no Municipio
para apresentarem Alvara de Construgdo, bem como projeto de
legalizagdo das obras ja terminadas e ndo averbadas no cadastro
imobilidrio do Municipio, no prazo de 15 (quinze) dias, nos termos do
artigo 176 c/c 177 §1° do Cddigo de Obras do Municipio.

b) Cobranga das taxas de legalizagdo das obras, bem como cobranga
do ISS da construgao, aplicando o redutor previsto no CTMA.

§ 1° - Para efeito do disposto na letra “a” deste artigo deverdo ser
notificados os proprietarios das construgdes que tiverem area acima de
70m?, bem como todas as outras que possuirem mais de 01 (um)
pavimento, independente da area construida.

§ 2° As construgdes que tiverem darea até 69,99m? poderdo ser
averbadas pela Prefeitura, mediante laudo de vistoria emitido pela
fiscaliza¢do de obras.

§ 3° - As agles previstas na letra “a” deste inciso deverdo ser
executadas no prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
assinatura deste decreto, podendo ser prorrogada por igual periodo.

§ 4° - As agdes previstas na letra “b” deste inciso serdo de carater
rotineiro.

Art. 4° - As agdes a serem desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Fiscalizagdo e Arrecadacdo Tributdria, juntamente com os fiscais
municipais, com relagdo as Taxas Municipais serdo a seguinte:

I — Com relag@o a Taxa de Fiscaliza¢do de Localizagdo, de Instalagdo
e de Funcionamento (TFLIF).

a) 30 (trinta) dias apos o término da data final determinada para
pagamento da Taxa devera ser imitido relatério dos contribuintes que
ndo efetuaram o pagamento, devendo conter neste relatorio os valores
langados, valores pagos e valores a pagar;

b) Emitir carta de cobranga, de preferéncia, com a guia de pagamento
da Taxa para ser entregue aos contribuintes que ndo efetuaram o
pagamento do imposto.

¢) Emitir relatério pormenorizado a respeito do impacto financeiro
nesta cobranga, ou seja, quantidade de cartas entregues, quantidade de
contribuintes que compareceram ao setor, quantidade de contribuintes
que efetuaram o pagamento, quantidade de contribuintes que
parcelaram o imposto ¢ os valores que foram pagos em virtude desta
acao;

d) efetuar o recadastramento de todos os contribuintes da Taxa de
Fiscalizagdo, verificando a situagdo da empresa, sociedade
uniprofissional, inscrito no Simples, paralisado, suspenso de oficio,
cancelado de oficio, pedido de baixa, éarea utilizada, atividade
desenvolvida, etc., claborando relatério a respeito do impacto
financeira desta agdo.

§ 1° — As acdes previstas nas letras “a”, “b” e “c” do inciso I deste
artigo deverdo ser de carater rotineiro;

§ 2° - As agdes previstas na letra “d” do inciso I deste artigo deverdo
ser efetuadas no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados a partir
do prazo da agdo prevista na letra “a”, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

Art. 5° - As agdes a serem desenvolvidas pela Secretaria Municipal de

03/03/2023, 12:45



Prefeitura Municipal de Aperibé

4 of 6

https://www.diariomunicipal.com.br/aemerj/materia/DD 18FB5E/03...

Fiscalizagdo e Arrecadacdo Tributaria, juntamente com os seus
Departamentos, com relagdo a DIVIDA ATIVA:

I — Com relagdo cobranca da Divida Tributaria ¢ da Divida Ativa
Municipal

§ 1° - Fica criado, sem aumento de despesa, o setor de cobranca
administrativa da Divida Tributaria e da Divida Ativa do Municipio,
que serd de responsabilidade do Diretor do Departamento de Divida
Ativa, junto a Secretaria Municipal de Fiscalizacdo e Arrecadacio
Tributaria.

§ 2° - Esta cobranga sera efetuada através de processo administrativo
especifico da Secretaria Municipal de Fiscalizacdo e Arrecadagdo
Tributéria, que devera conter, no minimo:

a) Formulario de abertura do processo, devidamente assinado pela
Diretora de Divida Ativa e a Secretaria Municipal de Fiscalizagdo e
Arrecadagdo Tributaria;

b) Certidao da divida ativa municipal;

¢) Descrigdo pormenorizada do débito;

d) Modelo de carta de cobranga de débito, informando tratar-se de
cobranga administrativa, que podera ser paga de forma integral ou
parcelada em até 36 (trinta e seis meses) vezes, que precede a
cobranga judicial, enfatizando que o ndo pagamento desta divida ou o
seu parcelamento, acarretard a cobranga judicial, com incidéncia de
multa, juros, corre¢do monetaria, honorarios de sucumbéncia e taxa
judiciaria.

§ 3° - O responsavel pelo setor da cobranga administrativa, da Divida
Tributaria e da Divida Ativa Municipal, devera emitir relatorio,
comprovando a apuracdo e a avaliacdo dos resultados das agdes
adotadas para a recuperagdo de créditos inadimplidos, a fim de manter
ou redirecionar as agdes de cobranga.

§ 4° - Apods esgotados os prazos para a quitagdo ou o parcelamento da
Divida, o processo, devidamente instruido, com todos os documentos
necessarios a notificagdo do contribuinte, serdo encaminhados a
Procuradoria Municipal para que seja procedida a Execugdo Fiscal do
débito.

§ 5° - O parcelamento de débitos ndo pagos, mediante controle de
avaliacdo, do setor responsavel, nos termos da legislacdo municipal,
deverido ser cancelados e, imediatamente cobrados
administrativamente ou judicialmente, com relagdo a divida
remanescente, devidamente atualizados.

Art. 6° - O Municipio poderd, na implementagdo destas agdes, utilizar
de meios eletrdnicos, tais como SMS, e-mail, whatsapp, bem como
aplicativos de mensagens, para notificagdo dos contribuintes.

Art. 7° - A partir da publicagdo deste Decreto, a Secretaria Municipal
de Fiscalizagdo e Arrecadagdo Tributaria, complementara o servigo de
recadastramento mobiliario do Municipio, atualizando-se a cada
exercicio.

Art. 8° - O Municipio, através da Secretaria Municipal de Fiscalizagdo
¢ Arrecadagdo Tributaria, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
efetuara a abertura de procedimento administrativo, para a contratagao
de empresa especializada para a elaboragdo da nova Planta de Valores
Genéricos, devendo enviar Projeto de Lei ao Legislativo, antes do
término da tltima sessdo da Camara Municipal.

Art. 9°- O Municipio, através da Secretaria Municipal de Fiscalizagdo
e Arrecadacdo Tributaria, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
efetuara a abertura de procedimento administrativo, para a contratagao
de empresa especializada para a atualizagdo do Coddigo Tributario
Municipal, devendo enviar Projeto de Lei ao Legislativo, antes do
término da Ultima se¢do da Camara Municipal, inserindo, nessas
atualizag@o que, quando da realizagdo de parcelamento por terceiros,
que ndo o titular da divida, identificando no termo de Confissdo de
Divida, através do sistema tributario o més em que o crédito
prescreverd, restringindo, automaticamente o quantitativo de parcelas
concedidas para o parcelamento, para que este termine de acordo com
o tempo restante para a prescri¢do, limitando a ultima parcela para o
sexto més anterior ao fim do prazo prescricional.

Art. 10 - O Municipio de Aperibé, através do seu corpo técnico, terd
um prazo de até 02 (dois) anos para implementar as acdes de
regularizagdo fundidria, de forma efetiva, devendo ser acompanhadas
de acgdes preventivas de ocupagdo desordenada do solo urbano, bem
como a indicagdo antecipada de areas adequadas para a construgdo de
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habitag@o de interesse social, a previsdo de areas de expansao urbana e
a execugdo de programas de locagdo social.

§ 1° - Para imprimir legitimidade as agdes do Poder Publico, sera
obrigatdrio realizar um diagndstico de todos os nucleos urbanos
informais existentes na cidade, a partir da pesquisa de informagdes
bésicas sobre cada um deles, tais como:

a) Quem sdo os proprietarios das areas constantes no Cartério de
Registro de Imoveis?

b) Qual a “idade” de cada nticleo? Ao longo desse tempo, ocorreram
conflitos sobre a posse?

¢) Qual o perfil de renda das familias que ocupam os iméveis de cada
nucleo (sugerindo, se possivel, classificar em interesse social ou
interesse especifico)?

d) O nucleo conta com infraestrutura essencial, inclusive com
equipamentos para a prestagdo de servigos basicos?

e) Possui areas de risco? Obras (financeiramente viaveis) podem ser
executadas para corrigir o risco ou a area deve ser desocupada?

f) Quais nticleos ndo contam com viabilidade de regularizagdo?

§ 2° - O Municipio, no prazo maximo de 6 (seis) meses efetuard a
contratagdo de empresa para executar o mapeamento da superficie
terrestre do Municipio (aerofotogrametria), que terd a supervisdo
direta da Secretaria Municipal de Fiscalizagdo e Arrecadagdo
Tributaria, em conjunto com a fiscalizagdo de obras e posturas do
Municipio, bem como seus auxiliares, que atuardo, em conjunto com a
empresa contratada, para efetuar a atualizagdo do cadastro imobiliario
do Municipio, no que diz respeito ao trabalho de campo.

Art. 11 — O Municipio, no prazo maximo de 06 (seis) meses, enviara
Projeto de Lei, definido ao longo das faixas de dominio das rodovias,
a reserva de faixa ndo edificavel de 5 (cinco) metros de cada lado, no
Municipio de Aperibé, por for¢a do disposto no Inciso III, do Artigo
4° da Lei Federal n® 6766/79.

§ 1° Sera, ainda, objeto do presente Projeto de lei que as edificagdes
localizadas nas éreas contiguas as faixas de dominio publico dos
trechos de rodovia que atravessem perimetros urbanos ou areas
urbanizadas passiveis de serem incluidas em perimetro urbano, desde
que construidas até a data de 26.11.2019, ficam dispensadas da
observancia da exigéncia prevista no inciso III, do artigo 4° da Lei
Federal n® 6766/79.

§2° - Em decorréncia do disposto no caput e no § 1° do artigo 11,
devera constar, do Projeto de Lei, que o Cadastro Imobiliario do
Municipio fica autorizado a efetuar a averbagdo das edificagdes, para
efeito de cobranga de IPTU, com base nas vistorias efetuadas pela
fiscalizagdo de obras e posturas municipal, bem como os tributos
referentes a estas averbagdes das edificagdes, terdo reducdo de 80%,
(oitenta) por cento, pelo prazo de 12 (doze) meses, além da isengao
das multas pela ndo averbagdo das edificagdes constantes deste
paragrafo, contados a partir da publicacdo da lei, podendo ser
prorrogado, por ato devidamente fundamentado do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 12 — O Municipio, no prazo maximo de até 03 (trés) meses,
enviard Projeto de Lei ao Legislativo, com as alteragdes do Codigo
Municipal de Obras.

Art. 13 — Este Decreto entrard em vigor na data sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Aperibé, 01 de margo de 2023.

RONALD DE CASSIO DAIBES MOREIRA
Prefeito
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