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ESTADO DO RIO DE JANEIRO FLS. N9

VISTO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-INTRODUCAO

Este termo de referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 8.666, Art. 24,
inciso 1V, de 21 de Junho de 19993, assim como, a Lei n® 10.520. de 17 de Julho de 2002.

2-OBJETO

O objeto da presente Licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa do “ Tipo Menor Preco Global”
para a “REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO E FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA,
MANUTENCAO, ASSEIO, LIMPEZA, CONSERVACAO E APOIO OPERACIONAL DE
NATUREZA CONTINUA, MANUTENC}AO PREVENTIVA E CORRETIVA DAS
INSTALACOES PREDIAIS PARA ATENDER AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE APERIBE,
por um periodo de 12 (doze) meses.

3-JUSTIFICATIVA

Faz-se necessaria a contratacdo de Empresa especializada para prestacdo de servicos de Gestdo e
Fornecimento de mao de obra, apoio operacional de natureza continua, manutencdo preventiva e
corretiva das intalacbes prediais, estando incluso materiais e equipamentos necessarios para execucao
dos servicos, para atender Secretarias Municipais, pelo periodo de 12(doze) meses, que justificamos na
seguinte forma:

Preservacédo e integridade da saide dos alunos e servidores das unidades municipais previstas no
contrato.

O servico de apoio operacional demandado destina-se a realizacdo de atividades operacionais,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal. As
contratacdes, ora solicitado, Pedreiro, Calceteiro, Auxiliar de preparacdo de Alimentos (merenda),
Motoristas, Monitores, Vigia Noturno e Auxiliar de Escritorio, sdo necessarias e constituem-se cargos que
atualmente apresenta-se insuficiente para atender todas as demandas deste Municipio.

4 -DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo deverd observar as normas e procedimentos contidos na Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, no Decreto n® 3.555, de 08 de agosto de 2000, que regulamentam a modalidade Pregédo e
subsidiariamente, os ditames da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, suas posteriores alteracdes e demais
normas.
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Deste modo, o presente documento contém os elementos basicos e essenciais determinados pela
legislagdo, descritos de forma a subsidiar os interessados em participarem do Certame licitatorio na
preparacdo da documentacéo e na elaboracao da proposta.

5-DO VALOR GLOBAL ESTIMADO

O valor global estimado para a aquisicio do solicitado neste TERMO DE REFERENCIA é de R$
10.403.122,93 (dez milhoes, quatrocentos e tres mil, cento e vinte e dois reais e noventa e trés
centavos).

No preco apresentado deverdo estar inclusos todos 0s custos necessarios para a execucao dos servicos
ora licitados.

Sendo necessario o fornecimento de materiais e/ou equipamentos no que se refere a parte de
manutencdo predial, que ndo estejam contemplados no presente edital e termo de referencia, serd
apresentado orcamento para analise e autorizacdo prévia do presente 6rgdo, sendo o0 seu pagamento
realizado fora do valor estimado.

6-DAS CONDIQ@ES DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAQAO
Executado o Contrato, 0 seu objeto sera recebido:

Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do Contratado (Art.
73,1, “a” Lei 8.666/93).

Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacao, ou vistoria que comprove
a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93 (Art. 73, I,
“b” Lei 8.666/93).

O Contratante rejeitard, no todo ou em parte, 0 objeto executado em desacordo com o Contrato,
conforme o artigo 76 da Lei Federal n°8.666/93.

A adjudicataria é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstituir, as suas expensas, no total ou em
parte, 0 objeto da Licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes do
fornecimento do objeto.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do fornecimento, nem ética profissional pela perfeita execucdo contratual, dentro dos limites
estabelecidos pela Lei ou pelo Contrato.

7-DAS OBRIGACOES DA LICITANTE
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A Licitante deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

Fornecer o servigo em perfeitas condi¢des, conforme especificacGes, prazo e local constantes no
Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

Fornecer o servigo dentro das especificagOes, obedecendo rigorosamente a garantia dos mesmos;
Refazer, as suas expensas, 0 servi¢co em desacordo com as determinagdes deste Termo de Referéncia;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitacao;

Os prestadores do servico deverdo estar devidamente identificados com o nome da empresa,
conforme boas praticas de trabalho em geral, possuindo boa conduta e relacionamento no local de
realizacdo; caso seja detectada alguma falha no servico, que esteja em desconformidade como Contrato,
a Contratada devera efetuar novamente o servico satisfatoriamente e imediatamente apds a notificacéo.

8-DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE
Receber o objeto no prazo e condi¢Oes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos fornecidos provisoriamente
com as especificagdes constantes no Termo e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo.

Comunicar a Contratada, por escrito, possiveis problemas com os servi¢cos especificados no objeto,
inclusive no que concerne a faltas para coberturas.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada.

Efetuar o pagamento a Licitante no valor correspondente ao valor ofertado pela empresa para execucao
dos servicos licitados, no prazo e forma estabelecidos na Minuta contratual.

A PMA néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que referente a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como, por qualquer dano causado a
terceiros em ocorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos e subordinados.

9- DA SUBCONTRATACAO

Seré permitida a subcontratacdo, mediante prévia anuéncia da administracdo, nos termos da Lei Federal
8666/93.

10- DA QUALIFICACAO TECNICA

Certiddo de registro e quitacdo da licitante junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia —
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CREA que habilite a empresa nos ramos das engenharias, compativeis com objeto licitado com validade
para 0 presente exercicio, observando a Sessdo Plenéria Ordinéria 1.316. Decisdo n.° PL-0294/2003,
Protocolos n.° CF-1481/2000, CF-1482/2000, CF-3849/2000 e CF-0771/2002 (Dossié);

Certiddo de registro e quitacdo do(s) responsavel(eis) técnico(s) junto ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia — CREA,;

Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades, areas e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, por periodo nao inferior a 03 (trés anos), mediante a
apresentacdo de atestado(s) ou declaracdo(Bes) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

Os atestados ou declaragfes deverdo comprovar que a licitante tenha executado contrato com um
minimo mensal de 6.000 (seis mil) metros quadrados de area de limpeza interna, 36.000 (trinta e
seis mil) metros quadrados de &rea de limpeza externa e 10.000 (dez mil) metros quadrados de area
de rocado, observando o objeto licitado.

Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

Para a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos e do quantitativo do servico, seréa aceito
0 somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de 0s trés anos serem
ininterruptos.

Poderéa ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se
equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao;

O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados ou declaracdes solicitados, apresentando cdpia do contrato ou documento equivalente que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

A Licitante devera comprovar que tenha aptiddo na gestdo de mao de obra no quantitativo minimo
mensal de 54 (cinquenta e quatro) postos de trabalho, por periodo ndo inferior a 03 (trés) anos, e
que tenham sido cumpridas as condigdes estabelecidas na respectiva contratacao.

Para a comprovacao do niumero minimo de postos exigido, serd aceito o somatorio de atestados que
comprovem que a Licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis com o
objeto licitado por periodo néo inferior a 3 (trés) anos.

E admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos néo continuos, para fins da
comprovagdo de que trata o subitem acima, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos.

Declaragédo de que a licitante possui ou instalara escritério em local previamente definido pela
Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
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11-DO PAGAMENTO
Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Secretaria Municipais descritas abaixo:

a) Secretaria Municipal de Administracdo ( Prédio da PMA, Terminal Rodoviario, Anexo para Reserva
Técnica e Exposi¢Ges Temporais);

b) Secretaria Municipal do Ambiente;

c) Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos, Trabalho e Habitacéao;
d) Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura;

e) Secretaria Municipal de Obras;

f) Secretaria Municipal de Salde;

O pagamento sera efetuado pela PMA-RJ mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, até
30° (trigésimo) dia corrido, a contar da atestacdo da nota fiscal apresentada pela CONTRATADA, desde
que cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas.

Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da PMA-RJ, o
valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e
trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacao financeira, a serem calculados sobre
a parcela devida.

O pagamento da multa e da compensacdo financeira a que se refere o subitem anterior sera efetivado
mediante autorizacao expressa da (0) Ordenador (a) de Despesa da PMA-RJ, em processo proprio.

Na hipdtese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso 0 prazo para 0 pagamento
respectivo, prosseguindo-se a contagem somente ap0s a apresentacdo da nova documentacao isenta de
erros.

As Certiddes do INSS e FGTS deverdo estar em vigéncia na fase de liquidagéo e do pagamento.

Havendo empenhos, incluidos na ordem cronoldgica de pagamento, a frente do respectivo documento
desse processo administrativo de compras de bens e ou servicos, 0 pagamento da despesa, devidamente
liquidada, sera inscrita na ordem sequencial para ocorréncia do crédito em conta corrente indicada para
transferéncia do valor liquidado.

A verificacdo de inexisténcia de débitos com a Fazenda Municipal do Municipio de Aperibé, é condi¢do
essencial para a inscrigdo do credor na lista cronologica de pagamento.

12-DOS SERVICOS E ATRIBUICOES:
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12.1 - Os servigos objeto deste termo de referéncia referem-se as areas de trabalho descritas a seguir,
acompanhadas das respectivas atribui¢fes. Os servicos requeridos serdo prestados continuamente, nas

quantidades e condi¢fes abaixo descritas:

Local Area Interna | Area Externa
Prefeitura Municipal
Prefeitura Municipal de Aperibé 1.399,19 55.392,35
Terminal Rodoviério 310,44 2.185,65
Anexo para Reserva Técnica e Exposi¢bes Temporarias 64,22 906,10
Secretaria Municipal de Obras
Secretaria Municipal de Obras 207,11 0,00
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Secretaria Municipal de Meio Ambiente 117,95 0,00
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Secretaria Municipal de Assisténcia Social 304,01 292,56
CRAS Ponte Seca 80,66 389,51
CRAS Centro (Prédio Novo) 162,67 162,67
CRAS Porto das Barcas 117,59 131,97
Centro de Atendimento ao Idoso 279,12 424,69
Secretaria Municipal de Saude
Clinica da Familia Aniz Tuffi Daibes / PSF (ESF) Centro 362,00 638,00
PSF (ESF) Porto das Barcas 176,00 124,00
PSF (ESF) Palmeiras 142,50 328,00
SENAC (Fisioterapia e Odontologia) 195,00 500,00
Posto de Saude Central 312,20 501,89
Posto de Salide no bairro Fagundes 128,74 61,42
UBS - Casas Cehab 353,59 367,76
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura 862,81 1.137,19
Colégio Municipal Casimiro Moreira da Fonseca 2.863,98 5.032,86
Centro de Educacado Infantil Prof® Leonor Vilela Rebello 456,36 1.037,14
Creche Municipal Renato de Alvim Padilha 1.561,97 1.430,88
Creche Municipal José de Souza Fagundes 251,32 254 54
Creche Municipal Vovo Maria Weber Oliveira Sardinha 409,00 234,56
Creche Célia Bairral 588,26 662,94
Escola Municipalizada Romulo Sardinha 566,55 1.275,01

12.2 - Produtividade para for¢a minima de trabalho:

PRODUTIVIDADE PARA MANUTENGAO, ASSEIO, LIMPEZA E CONSERVAGAO

Escolas
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TIPOS Produtividade | M2 | Quantidade M2
Limpeza - Area Interna 1 600 12.273,24
Limpeza - Area Externa 1 1200| 73.471,69

Ficam excetuados os casos de servigos noturnos ou em escalas, que devera ser definido em visita técnica.
12.3 — Descricdo dos servicos de manutencao, asseio, limpeza e conservacgéo

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

12.3.1 - Diariamente, uma vez, quando ndo explicitado

Remover, com pano imido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio
etc.;

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante,
duas vezes ao dia ou quando necessario;

Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

Varrer 0s pisos de cimento;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes
ao dia ou quando necessario;

Retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;
Passar pano imido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios, antes e apds as refeicoes;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o0 em sacos plasticos reforcado, indicado para lixos de
grande volume e peso e com capacidade de cem litros, removendo-os para local indicado;

Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;
Limpar os corrimé&os;

Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral,

Executar atividades de lavanderia;

Aguar as plantas dispostas em vasos e folhagens dos ambientes internos e externos;
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Higienizar os bebedouros, limpando-os com pano limpo e alcool;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

12.3.2 - Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado

Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
Limpar, com produto apropriado, as forrac6es de couro ou plastico em assentos e poltronas;
Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

Lavar os balc@es e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, marmorite e emborrachados com detergente,
encerar e lustrar;

Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis encerados;
Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana

Limpar, com produtos adequados, os quadros brancos;

Executar mudangas e remanejamento de mobiliarios;

Lavar as areas cobertas como corredores, rampas, patios, quadras de esportes e outras areas existentes, de
acordo com a orientacao;

Retirar o po e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

12.3.3 - Mensalmente, uma vez quando nédo explicitado

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados e lava-las, quando necessario;
Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.);
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Limpar os ralos e caixas de gordura, para evitar obstrucoes;

Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o0 més.
12.3.4 - Anualmente, uma vez, quando nédo explicitado

Efetuar lavagem das areas acarpetadas, com produtos e equipamentos adequados;
Aspirar 0 po e limpar calhas e luminérias;

Lavar pelo menos, duas vezes por ano, em dias em que ndo houver expedientes, as caixas d'agua dos
prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las. Sera permitida a subcontratacdo deste servico, através
de empresa especializada, devidamente registrada nos 6Orgdos competentes, ap0s autorizacdo da
Contratante.

12.3.5 - Quinzenalmente, uma vez quando nédo explicitado

Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos antiembacantes e/ou lavando-0s
caso necessario.

12.3.6 - Semestralmente, uma vez quando nao explicitado

Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranga do trabalho,
aplicando-lhes produtos antiembacantes e/ou lavando-0s caso necessario.

12.4 - Descri¢do dos servigos na area externa:
12.4.1 - Diariamente, uma vez quando ndo explicitado:
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

Varrer as areas pavimentadas;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o0 em sacos plasticos reforcado, indicado para lixos de
grande volume e peso e com capacidade de cem litros, removendo-os para local indicado pela
Administragéo;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

12.4.2 - Semanalmente, uma vez:

Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc).

Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente, encerar
e lustrar;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
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Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
12.4.3 - Mensalmente, uma vez:
Lavar as areas cobertas destinadas a estacionamento;

Proceder a capina e rocada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias, cortar grama e podar
arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas e arvores que possam estar em cima telhados,
gerando obstrucdo em calhas de captacao de aguas pluviais.

13-FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS E ATRIBUICOES DOS DEMAIS POSTOS DE
TRABALHO

Para cada tipo de servicos a ser executado e de acordo as suas caracteristicas, a empresa vencedora do
certame, devera definir os perfis para as contratacdes e desenvolver as atribuicdes dos postos de trabalho,
conforme atribuicdes e necessidades de cada Unidade na qual os servigos seréo prestados:

13.1. Pedreiro

- Verificar as caracteristicas das obras, examinando plantas e especificacdes técnicas;

- Orientar na escolha do material apropriado e na melhor forma de execucéo do trabalho;

- Determinar a composicdo de mistura, cimento, areia, cal, pedra, dosando as quantidades para obter a
argamassa desejada;

- Zelar pela conservacéo dos locais onde serdo realizados 0s servicos;

- Assentar tijolos, ladrilhos, alvenarias e materiais afins;

- Rebocar estruturas construidas;

- Construir alicerces, levantar paredes, muros e construcdes similares;

- Realizar trabalhos de manutencao corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes;
- Montar e desmontar andaimes para execugao de obras necessarias;

- Efetuar transporte de material e equipamentos necessarios ao trabalho;

- Operar betoneira;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

13.2. Calceteiro

- Efetuar pavimentagdes utilizando pedra natural e/ou elementos pré-fabricados, simples ou com motivos
artisticos e respeitando as normas do ambiente, higiene, salde e seguranca;

- Preparar e organizar o trabalho, de acordo com as orientagdes recebidas, com as especificacdes técnicas
e com as caracteristicas das tarefas a executar;

- Preparar os materiais a aplicar na pavimentacao;

- Preparar o terreno a revestir em fungéo da natureza do trabalho a executar e do tipo de revestimento a
aplicar;

- Assentar a pedra e elementos préfabricados na superficie a revestir;

- Efetuar a manutencéo/reparacéo de pavimentos em calgada;

- Proceder a limpeza e conservacao das maquinas e ferramentas de trabalho.
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13.3. Motorista

-Dirigir veiculos transportando pessoas, materiais e outros, conforme solicitacdo, zelando pela seguranca.
-Cumprir escala de trabalho.

-Verificar o funcionamento de equipamentos de sinaliza¢do sonora e luminosa.

-Efetuar a prestacdo de contas das despesas efetuadas com o veiculo.

-Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais, encaminhando-os ao local destinado.
-Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

13.4. Auxiliar de cozinha

-Auxiliar no preparo das refeicdes, sobremesas, lanches, etc.

-Manter a ordem e a limpeza da cozinha, procedendo a coleta e a lavagem das bandejas, talheres, etc.
-Auxiliar no servico de copeiragem em geral e na montagem dos balcdes térmicos

.-Realizar servico de limpeza nas dependéncias em geral do restaurante, lanchonete e cozinhas.
-Auxiliar na selecdo de verduras, carnes, peixes e cereais para preparacdo do alimento.

-Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

13.5. Vigia

-Percorrer a area sob sua responsabilidade, atentamente para eventuais anormalidades nas rotinas de
servico e ambientais.

-Vigiar a entrada e saida das pessoas, ou bens da entidade.

-Tomar as medidas necessarias para evitar danos, baseando-se nas circunstancias observadas e valendo-
se da autoridade que lhe foi outorgada.

-Prestar informac6es que possibilitam a punicdo dos infratores e volta a normalidade.

-Redigir ocorréncias das anormalidades ocorridas.

-Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

13.6. Monitor

-Orientar os alunos quanto as normas da unidade escolar.

-Organizar a entrada e saida dos alunos.

-Zelar pela disciplina dos alunos dentro e fora das salas de aula.

-No transporte escolar garantir a integridade fisica e moral de criangas e adolescentes no trajeto de ida e
volta até a escola.

13.7. Servente
-Apoiar na execucdo de trabalhos manuais, tanto internos quanto externos.

-Separacgdo de mercadorias.
-Controle de almoxarifado.
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-Ajudante de carga e descarga.

-Movimentagdo e armazenagem de materiais.
-Conferéncia de encomendas.

-Expedicdo de materiais.

-Organizacdo e conservacao de produtos.

-Reparos e manutencdo de maquinas e equipamentos.

13.8. Auxiliar de Escritorio

-Encarregar da parte burocratica para qual trabalha;
-Documentando.

-Arquivando;

-Organizando todos os papéis.

-Atendimento ao publico.

14-CONTROLE DA EXECUCAO

O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracGes posteriores, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

A fiscalizacdo de que trata a execucdo dos servi¢os contratados ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceitos, por qualquer irregularidade, desde que fique comprovada a
negligéncia e dolo por parte da empresta prestadora dos servicos e ainda ndo implicacdo em
coresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, seguindo o que estabelece a Lei n°
8.666, de1993, e suas alteraces.

Sendo necessario o fornecimento de materiais e/ou equipamentos no que se refere a parte de manutencédo
predial, que ndo estejam contemplados no presente edital e termo de referencia, sera apresentado
orcamento para analise e autorizacdo prévia do presente 6rgao, para eventual termo aditivo aos tramites
previstos da legislacdo vigente.

15- ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I-B — PLANILHA ORCAMENTARIA E COMPOSICOES

ANEXO I-C — PLANTAS

VIRLEY GONCALVES FIGUEIRA
Secretario Municipal de Administracéo
Matricula 5198
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